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GESTION DE ACERVO DOCUMENTAL Y BIBLIOGRAFICO

1 OBJETO

Alquiler, por parte de la ITAIPU, de equipos de impresion y copias fisicas (monocromo

y color) de documentos técnicos de ingenieria y arquitectura, por metro lineal; servicios de escaneo
en color; servicios de operacion de los equipos del sistema; procesamiento de documentos; gestion
de documentos y material bibliografico; Disposicion de documentos, segin se detalla en estas
especificaciones técnicas, para dar servicio a las Oficinas de la ltaipu Binacional de la Central
Hidroeléctrica de Itaipu, en Foz do Iguacu (Brasil) y Hernandarias (Paraguay).

2 EQUIPOS

2.1 Elequipo que se alquilara para llevar a cabo el objeto del contrato debera cumplir al menos con
las siguientes caracteristicas:

a) Multifuncional, para grandes formatos: impresora, fotocopiadora y escaner (B&N y Color),
digital:

al) Una impresora/copiadora:

velocidad de impresion, minimo de 1 metro lineal por minuto;

ancho minimo de impresion 36 pulgadas;

resolucion minima de impresion en color 600 x 600 dpi (puntos por pulagada);
compartimentos separados (cajones) para diferentes tamanos y tipos de papel, minimo
2 rollos de 100 metros lineales cada uno;

tarjeta de red con una velocidad de 10/100/1000 Mbps;

controladores y aplicaciones compatibles con AutoCAD 2016 y posteriores, Windows 10
(32 bits/64 bits) y Windows 11 (32/64 bits);

debe soportar la recepcion de copias desde cualquier ordenador de la red interna de
ltaipu;

la tinta debe ser resistente al agua y a la humedad;

Impresion en B&N o en B&N y colores.

a2) Un escaner (B&N y Colores):

ancho de original minimo de 36 pulgadas;

velocidad de lectura de al menos 3 metros lineales por minuto, para documentos
monocromaticos, a 300 dpi;

control basado en plataforma Windows o compatible, siendo plenamente funcional en la
red informatica de ITAIPU;

memoria de al menos 1 GB;

formatos de salida de datos: obligatorios: TIFF comprimido o no, TIFF G4 o TIFF bitonal
con compactacion MMR, JPG, PDF y PDF-A;

escaneo de planos de hasta 36 pulgadas de ancho y 6 metros o0 mas de largo;
resolucion de 200, 300 y 400 dpi;

debe estar provisto de software que permita la preparacion y visualizacion del trabajo,
contabilidad del trabajo, control automatico de errores;

deteccion automatica del ancho del documento al leer;

capacidad de escanear documentos a computadoras conectadas a la red y al
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controlador para su posterior recuperacion;

e denominacion automatica de archivos capturados con un valor secuencial para agilizar
el control sobre las operaciones de captura;

e capacidad de escaneo de documentos monocromaticos y en color;

e resolucion optica (real) de al menos 500 dpi;

e sistema para realizar funciones de copia y/o escaneo al mismo tiempo que se imprime;

e con monitor disponible o adjunto, posibilidad de monitorear el sistema que deberia
permitir la visualizacion de los documentos escaneados y cambiar el nombre de los
mismos, siendo que la imagen debe abrirse automaticamente después de escanear el
documento

e procesamiento de imagenes en tiempo real con compensacion de fondo, resaltando
lineas débiles y difuminando errores, evitando la necesidad de edicion restaurativa;

e Filtros preconfigurados para procesamiento de imagenes en tiempo real con
compensacion de fondo, resaltando lineas débiles y difuminando errores, evitando la
necesidad de edicion restaurativa.

b) Un plotter (Color), con soporte para 2 rollos de papel:

¢ velocidad de impresion en color, minimo de 1 metro lineal por minuto;

e ancho minimo de impresion 36 pulgadas;

e resolucion minima de impresion en color 600 x 600 dpi (puntos por pulagada);

e compartimentos separados (cajones) para diferentes tamanos y tipos de papel, minimo
2 rollos de 100 metros lineales cada uno;

e tarjeta de red con una velocidad de 10/100/1000 Mbps;

e controladores y aplicaciones compatibles con AutoCAD 2016 y posteriores, Windows 10
(32 bits/64 bits) y Windows 11 (32/64 bits);

e debe soportar la recepcion de copias desde cualquier ordenador de la red interna de
ltaipu;

¢ latinta debe ser resistente al agua y a la humedad.

c) Un plotter (Color):

¢ velocidad de impresion en color, minimo de 1 metro lineal por minuto;

e ancho minimo de impresion 36 pulgadas;

e resolucion minima de impresion en color 600 x 600 dpi (puntos por pulagada);

e tarjeta de red con una velocidad de 10/100/1000 Mbps;

e controladores y aplicaciones compatibles con AutoCAD 2016 y posteriores, Windows 10
(32 bits/64 bits) y Windows 11 (32/64 bits);

e debe soportar la recepcion de copias desde cualquier ordenador de la red interna de
ltaipu;

¢ latinta debe ser resistente al agua y a la humedad.
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d) Un escaner para grandes formatos (B&N y Color):

e ancho de original minimo de 36 pulgadas;

e con monitor disponible o adjunto, posibilidad de monitorear el sistema que deberia
permitir la visualizacion de los documentos escaneados y cambiar el nombre de los
mismos, siendo que la imagen debe abrirse automaticamente después de escanear el
documento;

e velocidad de lectura de al menos 3 metros lineales por minuto, para documentos
monocromaticos, a 300 dpi;

e formatos de salida de datos: imprescindible TIFF, comprimido o no, TIFF G4 o TIFF
bitonal con compactacién MMR, JPG, PDF y PDF-A;

e captura de imagenes en tiempo real con visualizacion del archivo capturado en el propio
sistema para comprobar la calidad de la captura;

e deteccion automatica del ancho del documento a capturar;

e capacidad de escanear documentos a computadoras conectadas a la red y al
controlador para su posterior recuperacion;

e denominacion automatica de archivos capturados con un valor secuencial para agilizar
el control sobre las operaciones de captura;

e resolucion optica (real) de al menos 500 dpi;

e capacidad de escanear documentos monocromaticos y en color;

e procesamiento de imagenes en tiempo real con compensacion de fondo, resaltando
lineas débiles y difuminando errores, evitando la necesidad de edicion restaurativa;

e Filtros preconfigurados para procesamiento de imagenes en tiempo real con
compensacion de fondo, resaltando lineas débiles y difuminando errores, evitando la
necesidad de edicion restaurativa (el escaner debe leer los planos y hacerlos legibles y
con calidad).

e) Tres escaneres para documentos en formatos A4 y A3 (B&N y Color):

e para hojas sueltas hasta formato A3;

e alimentacion manual y automatica;

e resolucion optica de al menos 600 x 600 dpi;

¢ velocidad minima de captura de 50 ppm, en formato A-4, monocromo y color, a 200 dpi;

e Conectividad USB 2.0;

e (Capacidad en modo duplex (anverso y reverso);

¢ software OCR, con diccionarios en los idiomas utilizados en ITAIPU (portugués, espanol
e inglés) para reconocimiento automatico o manual;

¢ software de eliminacion de paginas en blanco, rotacion, recorte automatico (eliminacion
de bordes), limpieza de fondo.

f) Una plegadora eléctrica de grandes formatos:

e con una velocidad de al menos 2 metros lineales por minuto,

e bandeja o cesta de soporte para originales en salida;

e ancho minimo de entrada 36 pulgadas;

e plegado longitudinal y transversal automatico o semiautomatico;

e compatible con plegado del estandar NBR 13142 o DIN A, DIN By DIN C.
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2.2

2.3

2.4

g) Dos guillotinas manuales para grandes formatos (recortadora):

capacidad de corte precisa;

cuchilla giratoria de funcionamiento suave sobre riel de acero inoxidable;
facilidad para cambiar el carro de la cuchilla;

longitud media de corte superior a 1.300 mm;

altura de corte media de 0,4 mm;

dimension media de la mesa 1.500 mm;

peso inferior a 35 kg.

h) Software:

El Contratista sera responsable de proporcionar y actualizar el software, y brindar soporte al
mismo, de la siguiente manera:

Tres (3) licencias de software para editar archivos PDF con funciones para fusionar/unir
archivos, rotar, incluir y eliminar hojas, creacion y administracion de indices,
reconocimiento optico de caracteres (OCR), llenado de formularios, firma, conversion 'y
cifrado de archivos. Software de referencia: Adobe AcrobatPRO;

Debera estar dotado del software necesario para desarrollar todas las funciones
previstas de reproduccion, captura y generacion de imagenes digitalizadas y gestion de
la impresion, incluida la gestion de la impresion por lotes en las estaciones de trabajo;
Todas las aplicaciones y controladores proporcionados deben mantenerse en su version
mas actualizada (upgrades), con perfecta instalacion y funcionamiento en servidores y
estaciones de trabajo de ITAIPU, sin costo adicional;

Proporcionar en formato digital manuales de procedimientos para la instalacion de
impresoras/copiadoras;

Brindar apoyo a la ITAIPU en todo momento respecto de la perfecta ejecucion de los
procedimientos de instalacion de impresoras/copiadoras en el entorno de la ITAIPU. Este
soporte puede ser telefébnico o proporcionado localmente por un profesional del
Contratista;

Cinco (5) licencias de editor de texto y editor de hojas de célculo. Software de referencia:
Office 365.

Todo el sistema (hardware y software) debe funcionar en perfecta sincronizacion, para que,
durante la prestacion de un determinado servicio, todos realicen sus funciones con la misma
calidad.

Todos los equipos deben ser nuevos, de primer uso y en linea de fabricacion, pudiendo ITAIPU,
a su criterio, rechazar los equipos que considere inadecuados.

Los equipos que presenten defectos continuos (en evaluacion por ITAIPU), y por tal motivo
ITAIPU considere contraproducentes para la ejecucion de los servicios objeto del contrato,
deberan ser reemplazados por el CONTRATISTA, en un plazo maximo de 30 (treinta) dias
calendario, luego de la solicitud emitida por ITAIPU, sin costo adicional.
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3 ENTORNO TECNOLOGICO DE ITAIPU

3.1 Servidor

ITAIPU proporcionara un servidor para almacenar archivos relacionados con los trabajos
realizados por el Contratista, de manera temporal, con una capacidad de 600 GB, hasta que sean
transferidos al ambiente utilizado por los usuarios de ITAIPU.

3.2 Computadoras

ltaipu proporcionara computadoras, en cantidad suficiente, para uso en la estacion de trabajo
de los asistentes (operadores) de archivos y técnicos especializados en archivos, con las siguientes
caracteristicas minimas:

e CPU de 6 nucleos a 3,5 GHz, caché de 9 MB o superior;

SSD SATA 3 con 512 GB o superior;
8 GB de RAM DDR4 o superior;
Tarjeta de red NIC (Ethernet) de 100/1000 MBPS;
Tarjeta gréafica que admite resolucion de 1920x1080 (FHD) a 60 HZ o superior;
Dos monitores LED de 23 pulgadas por computadora;
Teclado USB portugués o espanol;
Mouse Optico USB;
Sistema operativo Windows 11 Pro de 64 bits.

3.3 Es responsabilidad del Contratista asumir el costo del software que sera utilizado para realizar
los servicios Contratistas.

4 SERVICIOS DE OPEBACI(')N DE EQUIPOS DE IMPRESION, ESCANEO, COPIA DE GRANDES
FORMATOS Y GESTION Y DISPOSICION DE DOCUMENTOS

4.1  Los servicios de operacion de equipos, sistemas y gestion documental estan compuestos por:

a) operacion de todos los equipos para producir copias/impresiones fisicas y servicios de
escaneo de formato grande y pequeno;

b) realizaciéon de impresiones, copias fisicas, servicios de escaneo, plegado de planos, corte de
papel, encuadernacion, grapado, retiro de documentos de carpetas o sobres, remocion de
grapas Y clips, organizacion y reemplazo en carpetas o sobres, tecleo de metadatos e insercion
en sistemas de Itaipu Binacional, y otros servicios congéneres;

¢) clasificacion de documentos segun el CCD (Cdédigo de Clasificacion de Documentos) y TTD
(Tabla de Temporalidad de Documentos) de Itaipu - analizando documentos segun temas,
tipologia, contratos, numeracion de fuentes, etiquetas, referencias, clasificandolos segun el
Codigo de Clasificacion Documental de Itaipu, con base en el LCAB (Lista de Codificacion de
Asuntos Base) o RDS-PP (Reference Designation System for Power Plants), tipologia,
descripcion secuencial de las contrato, objeto Contratista y otros datos con tabla de
temporalidad;
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4.2

d)

Q)

preparacion de documentos para su escaneo y organizacion, separando los documentos por
area, materia, contrato, tipo, especie, formato, soporte y estado general; preparacion de las
condiciones fisicas del documento, tales como retiro de cintas, clips, grapas, pegado
inadecuado, intervencion ante posibles agentes internos y/o externos que agredan la
documentacion;

entrega de escaneo elaborado por lotes ya clasificados, enumerados y separados,
identificacion del lote fisico de entrada, preparacion en planilla digital;

monitoreo del proceso de escaneo, supervisando el paso de los documentos, observando las
condiciones de las maquinas, manipulacion, senales de los equipos, condiciones de
resolucion, condiciones de paso, condiciones de limpieza, condiciones de la imagen
recuperada; seguimiento de los mantenimientos menores permitidos en la capacitacion;

Registro de material fotografico en el sistema de gestion de ltaipu;

renombramiento y clasificacion electronica de cada uno de los archivos producidos con el CCD
(Codigo de Clasificacion de Documentos) de lItaipu, abriendo la imagen, obedeciendo las
reglas o estandares implementados por el area de Gestion (ENCA.DT), posibilidad de trabajar
con de software de contabilidad y control de calidad, verificacion y control de calidad final;

registro documental detallado en los Sistemas de Archivo Técnico de Itaipu Binacional, con
cumplimentacion de campos de metadatos, registros de referencia, tags, contratos, proceso
de codificacion y revision;

Registro de materiales bibliograficos en el sistema de gestion de la Biblioteca;
realizacion del almacenamiento y recuperacion de documentos en la coleccion fisica, asi como
el adecuado registro de documentos y paquetes (lotes) en el sistema de gestion documental

de Itaipu. La actividad incluye apoyo en el movimiento y reorganizacion de la coleccion fisica;

DI (Document imaging) y DM (Document Management) - gestion fisica y electronica en
planillado de elementos y metadatos para su insercion en los sistemas de archivo de la entidad;

m)Apoyar las condiciones administrativas mediante el analisis y operacion de arreglos vy

decisiones en materia de mano de obra, equipos, insumos, materiales y logistica de todo el
proceso;

Capacitar a un equipo de operadores, brindando apoyo para el perfecto manejo de los equipos
y operacion de los trabajos de impresion, escaneo, indexado, configuracion, ajuste de filtros y
mantenibilidad;

El primer informe a ser entregado por el contratista debera presentar un plan de trabajo,
elaborado en conjunto con el area cliente, que contenga la evaluacion general de las
actividades que se estan realizando y el cronograma de las actividades en proceso y
planificadas. En los meses siguientes presentar el analisis de avances y necesidades de
reprogramacion, ademas de listados de documentos tramitados.

Responsabilidades de los empleados asignados para realizar servicios
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a) De los asistentes de archivos /operadores: escaneo, indexado preliminar, cambio de nombre,
registro, control primario de calidad, verificacion del cumplimiento de normas documentales,
control de posicionamiento, pequenas ediciones y demas responsabilidades inherentes a los
servicios de fotocopiado, impresion fisica, escaneo, manejo y ordenamiento de documentos y
materiales bibliogréaficos;

b) Del Técnico especializado en Archivos: Planificacion, supervision, coordinacion y ejecucion de
trabajos de DI y DM, ordenamiento y clasificacion de la documentacion técnica de ltaipu,
coordinacion administrativa del ciclo productivo, actividades, incluida la mano de obra en todas
las fases de organizacion, sistemas y métodos, con observancia general del proceso.
Supervisar y coordinar el funcionamiento de todos los equipos del sistema para la produccion
de copias/impresiones fisicas y servicios de escaneo de grandes y pequefos formatos,
coordinar el pedido de planos a digitalizar, apoyar la creacion de lotes, clasificacion, registro,
desmontaje, almacenamiento, generacion de informes y logistica, emitiendo informes
mensuales, contribuyendo al proceso de gestion del conocimiento de Itaipu Binacional,
acompanando el avance de las obras de acuerdo con el plan establecido, gestionando y
distribuyendo los insumos a utilizar tanto en términos de equipamiento. Apoyar la
operacionalizacion de los procesos de registro, subdivision, almacenamiento, indexado y
manuales.

4.3 Criterios para la aprobacion de servicios de escaneo y procesamiento de documentos

Hasta el quinto dia Util de cada mes, la contratada debera presentar, via sistema SATedms, un
informe detallado de las actividades realizadas en el mes anterior. Ese informe sera analizado por el
equipo de la Division del Archivo Técnico de ITAIPU, que emitira un parecer aprobando o reprobando
el servicio ejecutado en el periodo.

El documento debe seguir el modelo de informes técnicos suministrado por ITAIPU, y contener
los siguientes items:

¢ Registro de progreso en la ejecucion de las actividades;
¢ Descripcion detallada de cada actividad realizada durante el mes.
¢ Lista de elementos procesados, agrupados por actividad.

Para los trabajos de escaneo y procesamiento de documentos, se verificaran los siguientes
criterios para la aprobacion de los servicios:

a) codificacion correcta, de acuerdo con el Codigo de Clasificacion de Documentos CCD vy las
normas de Clasificacion de Documentos de Itaipu;

b) calidad de la imagen capturada y nimero de paginas;

C) correcta insercion de metadatos en el sistema.

Se asignara una puntuacion de 1 alos criterios cumplidos y 0 a los criterios no cumplidos, siendo
necesario que cada documento alcance una puntuacion de 3 para considerarse aprobado en los
requisitos de calidad de los servicios DIy DM.
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ENCADT
4.3.1  Del modelo de verificacion de la calidad del servicio:
Control de calidad de los Servicios DI y DM
Criterios de evaluacién
DOCUMENTOS CRITERIOS A CRITERIO B CRITERIO C Puntos | Estado
6000DC15200P(1)R0 | atendido 1 atendido 1 atendido 1 3 Ap
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 No atendido 0O atendido 1 2 Rp
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 atendido 1 atendido 1 3 Ap
6000DC15202P(1)R0 | No atendido 0 atendido 1 atendido 1 2 Rp
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 atendido 1 atendido 1 3 Ap
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 atendido 1 atendido 1 3 Ap
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 atendido 1 atendido 1 3 Ap
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 atendido 1 atendido 1 3 Ap
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 No atendido 0 No atendido 0 1 Rp
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 atendido 1 atendido 1 3 Ap
PORCENTAJE DE APROBACION DE DOCUMENTOS - AP 70%

4.3.2 Los informes se evaluaran mediante muestreo. Los procesos en los que el equipo de Itaipu
monitorea y valida la calidad durante la ejecucion deberan ser presentados en el informe, pero
no seran evaluados por muestreo.
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4.3.3

4.3.4

4.3.5

4.4

4.41

442

443

4.4.4

4.5

Del total de documentos de la muestra sera exigido 100% de estatus AP - Aprobado, entre
99% y 90%, la Contratada debera efectuar la correcion total de los errores/fallas verificadas.
Por debajo de 90%, los servicios deberan rehacerse integralmente. Para el efecto del parecer
de la aprobacion del servicio mensual, sera considerado como reprobado cuando el
porcentual general de las muestras con estatus aprobado sea inferior a 90%.

La aprobacion del servicio en el parecer no exime al contratista de realizar las
correciones mencionadas anteriormente.

Si el documento original no tiene la calidad suficiente para ser capturado, el Contratista
informara sus dificultades a la ITAIPU, la cual analizara y definira las estrategias a tomar en
relacion al documento.

Los trabajos especificos relacionados con la organizacion y mapeo de la coleccion fisica, como
la creacion de listas de lotes y sus documentos en el sistema, se evaluaran mediante muestreo
de los lotes procesados, considerando Unicamente la ubicacion fisicay la lista de documentos
contenidos en el lote como parametros. El equipo del archivo técnico de ltaipu podra realizar
evaluaciones durante la ejecucion y, a su criterio, dispensar la necesidad de muestreo.

Lugares y horarios de prestacion del servicio

Estos servicios se realizaran en el horario de operacion de las oficinas de ITAIPU, siendo los
horarios entre las 7:00 y las 17:00 horas, con dos (2) horas para el almuerzo, de lunes a viernes,
en los dias habiles del calendario de Itaipu Binacional.

Estos horarios podran ser modificados a criterio de Itaipu Binacional y sin costo adicional.

Los servicios se realizaran en tres ambientes, ubicados en el 1er piso del Edificio de Produccion
(CHI-AI), en el Archivo Técnico de la Margen Izquierda (CHI-MI) y en el Archivo Técnico de la
Margen Derecha (CHI-MD). Estos ambientes estan ubicados dentro del area de la Central
Hidroeléctrica ITAIPU ubicada en Foz do Iguagu-PR-Brasil (CHI-MI) y Hernandarias-AP-
Paraguay (CHI-MD), y pueden ser modificados en cualquier momento dentro del area de la
CHI, a criterio de la ITAIPU.

Se deberé instalar un plotter (Equipo C) en el Taller Industrial de la CHI-Al, para uso de
profesionales del area.

Servicios en periodos extraordinarios

Eventualmente, ITAIPU podra solicitar la realizacion de estos servicios en periodos

extraordinarios, en cualquier dia y hora, los cuales seran pagados al Contratista, de acuerdo con el
monto establecido en la planilla de precios.

451 En este caso, el Contratista debera remitir a ITAIPU comprobante de jornada de trabajo y
solicitud de cobro de horas extras trabajadas, acompanado de la respectiva planilla
autoexplicativa.
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ENCADT
5 PERSONAL
5.1 El Contratista debera mantener en su plantel de personal, para el desempeno satisfactorio de
las actividades objeto de estas Especificaciones Técnicas, los siguientes:
a) Asistentes de archivos / operadores;
b) Profesional Técnico Especializado en Archivos/Archivista.
52 Los requisitos minimos exigidos a los empleados del Contratista, que prestaran servicios en
las instalaciones de ITAIPU, son:
5.2.1 Asistentes de Archivo / Operadores:
a) Acreditar educacion media completa o en el Ultimo afo con comprobante de inscripcion en
un establecimiento educativo reglado;
b) Experiencia minima comprobada de un afo en actividades de escaneo o archivo de
documentos;
c) edad minima de 18 anos;
d) gozar de buena salud, acreditado mediante examen médico - CSO (certificado de salud
ocupacional);
5.2.2 Profesional Técnico Especializado en Archivos/Archivista:
a) Educacion técnica completa o superior en archivistica, ciencias de la informacion, titulo
homologado por organismo gubernamental competente.
b) Experiencia minima comprobada de un afo en actividades de archivo;
c) Edad minima de 22 anos;
d) Gozar de buena salud, acreditado mediante examen médico (certificado de salud
ocupacional) — CSO;
e) Habilitacion para conducir un vehiculo.
ESPECIFICACION TECNICA CODIGO DE ITAIPU PAGINA REVISION
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6 DEL TRANSPORTE

6.1

6.2

El contratista sera responsable de la presencia regular y puntual de los empleados en los
lugares de trabajo, y para ello debera formular y ejecutar un plan de transporte, a su cargo,
dentro y fuera de la hidroeléctrica, para todos los empleados designados para realizar los
servicios cubiertos por el Contrato, observando las particularidades locales de los servicios
otorgados por el municipio que inciden en el cumplimiento de esta obligacion, y teniendo en
cuenta que el transporte publico sélo opera hasta la Barrera de Control.

El transporte de los empleados cumplira con las disposiciones siguientes:

a) El Contratista debera cumplir integramente con el Cédigo de Transito paraguayo o brasilefo, en

lo que respecta a vehiculos y conductores, asi como al transporte de carga.

b) el vehiculo debe necesariamente estar habilitado y en cumplimiento con la legislacion de transito

vigente, con todos los elementos de seguridad en perfecto estado de funcionamiento;

c) el vehiculo debera ser presentado por el Contratista a ITAIPU, para su inspeccion, con 3 (tres)

dias habiles de anticipacion a la fecha establecida para el inicio de los servicios;

d) Si el vehiculo de transporte de empleados es alquilado, el Contratista, antes del inicio de los

servicios, remitira a la Division de Archivo Técnico (ENCA.DT) copia del contrato de alquiler,
registrado ante notario.

e) El vehiculo solo podra entrar y salir por la margen que corresponde al pais en él que esté

6.3

registrado.

El Contratista debera optimizar el uso de vehiculos para el transporte de personas y materiales,
con el objetivo de controlar y reducir la emision de gases contaminantes.

7 DEL VEHICULO

7.1

711

7.1.2

Todos los vehiculos que se utilizaran para el transporte de personal, materiales, insumos y
equipos durante la vigencia del Contrato deberan mantenerse en buenas condiciones, debiendo
observarse los puntos mas importantes, tales como llantas, carroceria, vidrios, puertas, frenos,
direccion, sefalizacion, piezas eléctricas y mecanicas, accesorios de seguridad (baliza,
cinturones de seguridad, espejos retrovisores exteriores e interiores, etc.). Los vehiculos deberan
tener al menos 5 asientos para el transporte de sus empleados y seran inspeccionados por el
area gestor, quedando prohibido el desplazamiento de empleados del Contratista en vehiculos
de ITAIPU, salvo que sean transportados por el fiscal para asistencia de emergencia.

El Contratista es el Unico responsable de todos los costos que se deriven de esta actividad.

El vehiculo debe estar identificado con el logotipo del contratista, en el area y proporcion que
garantice la legibilidad y la visibilidad.
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8 DEL UNIFORME

8.1 Todos los empleados de Contratista deberan vestir uniformes especificos, buena apariencia,
limpieza y portar la Identificacion Funcional de la empresa, cuando se encuentren en su trabajo
0 en transito por las instalaciones de ITAIPU.

8.2 El uniforme proporcionado debera ser sin costo alguno para el empleado. EI CONTRATISTA
debera proporcionar a cada empleado al menos los siguientes elementos por ano:

a) 2 (dos) pares de zapatos;

b) 5 (cinco) camisas, que pueden ser tipo polo o formales;
c) 3 (tres) pantalones;

d) 1 (una) chaqueta;

e) 5 (cinco) pares de calcetines.

8.3 Es responsabilidad del CONTRATISTA proporcionar y exigir el uso de uniformes por parte de
sus empleados.

8.4 Los modelos y calidad de los uniformes deberan ser presentados para la aprobacion de la
ITAIPU, antes de la fecha establecida para el inicio de los servicios.

8.5 Los uniformes deberan ser entregados al empleado antes de iniciar la prestacion de los
servicios, debiendo acreditarse la entrega ante el Area Gestor mediante copia del formulario
correspondiente.

a) Cuando la prestacion de los servicios cumpla 1 (un) ano, se debera entregar al trabajador igual
numero de piezas, y asi sucesivamente;

b) EL Contratista se obliga a reponer los uniformes siempre que éstos presenten dafos o desgaste
excesivo por el uso, cuya entrega debera acreditarse a ITAIPU.

9 DELOSEPI

9.1 Los Equipos de Proteccion Individual (EPI) seran suministrados por el Contratista quien, antes
de su utilizacion, los sometera a la aprobacion de la ITAIPU.

9.2 Es responsabilidad del CONTRATISTA distribuir y exigir el uso de los EPI por parte de sus
empleados durante la jornada laboral, brindar orientacion y capacitacion sobre su correcto uso
y adecuada conservacion, ademas de reponerlos inmediatamente cuando se dafen o se
pierdan.

9.3 Los EPI minimos a proporcionar son:

a) Mascaras antipolvo (EPI);
b) Guantes quirtrgicos (EPI);
c) Gafas de seguridad (EPI);
d) Chaqueta oscura.
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10 DE LOS MATERIALES DE OFICINA

10.1 El Contratista debera proporcionar todos los materiales de oficina necesarios para realizar las
actividades, tales como: grapadoras, boligrafos, lapices, borradores, cinta magica, etc.

10.2 El contratista debera proporcionar una impresora multifuncional A4 para uso de sus empleados.

11 DISPOSICIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

11.1 Remitir a la Division de Archivo Técnico - ENCA.DT, hasta 5 (cinco) dias habiles antes de la fecha
establecida para el inicio de los servicios y con cada nueva contratacion, los documentos de los
empleados designados para realizar los servicios, para la expedicion de carnet.

11.1.1 Documentos de empleados brasilefos

a) copia del CSO (Certificado de Salud Ocupacional);

b) copia del formulario de registro (firmada y con fotografia);

c) copia legible de la cédula de trabajo — CTPS, con mencion del registro respectivo;
d) copia de RG o CPF.

11.1.2 Documentos de empleados paraguayos

a) Certificado médico que acredite que la persona esta en condiciones de realizar el servicio
objeto del contrato;

b) certificado de antecedentes policiales original (actualizado);

c) certificado de antecedentes judiciales original (actualizado);

d) copia de la Cédula de Identidad.

11.2 Llevar a cabo todos los procedimientos relativos a la division de trabajo, el uso adecuado de
técnicas, equipamientos, materiales, asi como el control de los empleados asignados para la
ejecucion de los servicios, registrar informacion sobre el local de trabajo de los empleados en sus
respectivas tarjetas de asistencia y proporcionar un informe mensual de gestion de personal, que
contenga el numero de horas con ausencias, a criterio de ITAIPU podra ser solicitado
informaciones adicionales.

11.3 Instalar “relojes de fichar” digitales, activados por carnet o biometria, para controlar la jornada
laboral de los empleados vinculados a la prestacion de servicios objetivo de estas
especificaciones. El Contratista es responsable del mantenimiento del equipo y, cuando esté
danado, debera sustituirlo por otro en perfectas condiciones.

11.4 Si el Contratista dispone de un método o tecnologia diferente para el control del cronometraje
de los empleados, debera formalizarlo, via protocolo electronico, ante el Area Gestor, quien
evaluara y decidira sobre la posibilidad o no de su uso durante la prestacion de los servicios
sujetos a estas especificaciones.
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11.5 Gestionar los planes de vacaciones de sus empleados, a partir del 2° afno de contrato, para que
no quede vacante ningun puesto de “Asistente de Archivo / Operador.

11.5.1 Durante el periodo de vacaciones del "Profesional Técnico Especializado en Archivos', el valor
correspondiente al puesto de servicio no sera glosado o penalizado, ya que la contratacion de
un sustituto no es viable debido a la especificidad/complejidad del cargo. Para garantizar que
las actividades objeto del Contrato no sean perjudicadas, el periodo debera ser previamente
acordado con el area gestora.

11.5.2 Durante el receso de fin de afo de ITAIPU, conforme el calendario a ser disponibilizado, la
Contratada podra conceder vacaciones a los empleados asignados para la ejecucion del
contrato sin necesidad de sustitucion en el puesto, desde que no perjudique las actividades
objeto del Contrato y sea previamente acordad con el area Gestora de Itaipu, que podra no
autorizar la reduccion temporal del equipo, dependiendo de las demandas y necesidades
operacionales.

11.5.3 El periodo de Receso de fin de ano de Itaipu sera el Unico periodo del ano que sera admitido
la vacancia de los puestos de trabajo de "Asistente de archivo/operador", por motivo de
vacaciones, sin glosa o penalizacion para la contratada, desde que haya sido previamente
acordado con el area Gestora.

11.6 Solicitar autorizacion a la ITAIPU para trasladar cualquier activo patrimonial y/o herramientas
puestas a su disposicion.

11.7 Devolver a ITAIPU, al término del Contrato, todos los muebles, equipos, instalaciones vy
herramientas en las mismas condiciones en que los recibid, salvo el desgaste natural por el uso.

11.8 Responder por los danos causados al mobiliario, herramientas, equipos e instalaciones,
causados durante la ejecucion de los servicios.

12 DISPOSICIONES GENERALES

12.1 Hasta 5 (cinco) dias antes de la fecha de inicio de los servicios, el Contratista debera
proporcionar mano de obra calificada para poner en perfecto funcionamiento todos los equipos
en los lugares donde ITAIPU determine, operar los centros de Copias de Grandes Formatos:

12.1.1 Observar el estricto cumplimiento de la legislacion aplicable para la contratacion de este tipo
de mano de obra (operacion de equipos, para suministrar copias fisicas e impresiones
(monocromo y color), por metro lineal;, servicios de escaneo en color; acabado de
documentos), incluso para mano de obra sustituto, que también debe estar cualificada.

12.1.2 Promover el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos, manteniéndolos en perfecto
estado de funcionamiento durante toda la vigencia del Contrato.
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12.1.3

12.1.4

12.1.5

Los servicios de mantenimiento correctivo deberan ser realizados por el Contratista, en un
plazo maximo de 8 (ocho) horas laborables, luego de recibida la llamada.

Pagar todos los gastos necesarios por servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos, tales como: piezas de repuesto, transporte, alojamiento y comidas de sus técnicos,
etc.

El mantenimiento preventivo tendra como objetivo reparar y prevenir la aparicion de averias o
defectos en los equipos, manteniéndolos en perfecto estado, y consistira en la realizacion de
las siguientes tareas:

a) ajustes generales;

b) ajustes mecanicos y/o electronicos;

c) lubricaciones;

d) limpieza interna;

e) prueba de funcionamiento general;

f) sustitucion de piezas defectuosas, desgastadas o rotas debido al uso normal de maquinas y
dispositivos;

g) comprobar el nivel de insumos (téner, tambor y revelador).

12.1.6 Mantener actualizados los sistemas tecnologicos (firmware, drivers y similares) durante la
ejecucion de los servicios.

12.1.7 Las piezas sustituidas deberan ser nuevas y originales de acuerdo con las especificaciones
técnicas del fabricante.

12.1.8 Proporcionar la reubicacion de equipos, cuando lo solicite la ITAIPU.

12.1.9 Proporcionar materiales consumibles, a saber: téner, revelador, cartucho fotocopiador,
cilindro, fotorreceptor, pegamento, grapas, papel, en fin, todos los materiales utilizados en los
Servicios.
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13 UBICACION DE CENTROS DE COPIA DE GRANDES FORMATOS Y NUMERO DE PUNTOS DE
SERVICIO

13.1 Todos los servicios de escaneo de documentos, dibujos, etc., se realizaran Unicamente en el
area interna de las siguientes localidades:

CANT.

= HORARIO DE
CANT. | CANT. TECNICO , (
INCISO | GENTROS | OPERADORES | ESP. UBICACION ATENCION
ARCHIVO (lunes a viernes)
. 7:00 am a 11:30
1 1 3 1 CHI-MI - Archivo | am y 13:30 pm a

Técnico — Bloque 11 17:00 pm

7:00 am a 11:30
, 1 ] CHI-AI - Taller | am y 13:30 pm a
- Industrial 17:00 pm

CHI-AI' - Edificio de | 07:00 a 11:30 y
Produccion — 1er Piso | 13:30 4 17:00

5 — Sala de Reprografia
1 1 0 7:00 am a 11:30
CHI-MD - Bloque AS, | am y 13:30 pm a
Margen Derecha 17:00 pm

13.1.1 La instalacion de equipos y ubicacion de operadores en las centrales CHI-Al (Edificio de
Produccion) o CHI-MD se definiran al inicio del contrato.

13.1.2 Direccion de los lugares que prestan el servicio

Av. Presidente Tancredo Neves, 6731 — Central Hidroeléctrica de Itaipu - Foz do Iguagu-
CHI-MD | PR

CHI-MI | Ruta PY07 - Central Hidroeléctrica de ltaipu - Hernandarias - PY.
CHI-Al | CHI-Al (Area Industrial) esta ubicada entre CHI-MD y CHI-MI

13.1.3 El acceso al CHI podra ser realizado tanto por la MI (Foz do Iguagu) como por la MD
(Hernandarias), dependiendo de la nacionalidad del Contratista. Segun sea necesario, puede
andar dentro de la CHI para brindar servicios en la ubicacion indicada.
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15 ANEXOS

ANEXO A - Guias Réapidas de SATedms — Busqueda de Documentos V1.0;

ANEXO B - Guias Rapidas de SATedms — Recursos de Interfaz.
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ANEXO A
Guias Rapidas de SATedms — Busqueda de Documentos V1.0
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Guias Rapidas del SATedms
Busqueda de Documentos
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Busqueda de Documentos

El sistema SATedms posee dos formas de buscar documentos, la “Busqueda General” y la “BUsqueda
Avanzada”.

1- Busqueda General

La busqueda general es realizada en el campo “Busqueda” de la pantalla principal del SATedm:s.

En el campo Busqueda, se debe colocar uno o mas términos, el resultado sera una lista de documentos
con el término o términos buscados en los campos “Nombre/Cédigo”, “Titulo”, “Nimero de emitente” y
“Observaciones” de los documentos, estos términos pueden estar en cualquier orden, y en cualquiera de
estos 4 campos. No existe una limitacién en la cantidad de palabras. Pero se debe tener en cuenta el
idioma, debido a que si el usuario ingresa una palabra en espafiol cuya traduccién sea diferente en otro
idioma, el resultado no arrojara los documentos elaborados en el otro idioma.

N Basqueda General
ol Ajuda | Cuenta utiizada para e sistema SAT
¥ %.ITAIPU | Pesquisar voes. dosar v [EYfpesavics avancdis versso 6.9.2:20
BINACIONAL .

P RESULTADO DA PESQUISA P 3061DC05500E de T 1
Para 3061DC05500E Informacles Bisicas do Item
z CANTERQ DE OBRA - OBRAS CIVILES - MARGEN DERECHA -
AT CARRETERA DE ACCESO A CASA DE MAQUINAS - Cédigo de Itaipu I 3061DC0! N I <+—Nombre/Cédigo
ORI DISPOSICION GENERAL

Revisdo 1

Rev.i+
mEErIos [SDT] Dados Princigais
eserva de Sequenciais B Arquivos D) Histérico :.‘\ Seguir Titule
s Recentes %

Fothas <+—Titulo
1 12MF74326 ver Folhas

-

Referéncias o
- 12 itens referenciados Tiso de Documents JC - DESENHOS I =

ver Referéncias
1301006012F Sequenaial 05500

Fluxo Ldioma

4 : i
Sruisas racenies Atividade: Publicado

Prazo: Formata mm
061DCH Mais Informacies Ve Eluxo

ai5 ormacoes ver Fluxc Status

12 =

Ultimo Comentario Realizado Contrato
IF_01 DF ; 3
- Menhum comentaric registrado na revisdo atual [$DT] Dados Complementares
IF_01 (DF) ver todos 0s comentarios
L % Tipa de midia
IF_01 i . -
I Controle Emitente Numero del Emitente
itas ~ Nam. SOM
iP-ABR-17 £ Status da exscucio

em campo

rqTec

Especialidade
2 cadastramenta...

Observagdes CANCELADO E SUBSTITUIDO PELO 3064/DC/5502E
rusba

<+—QObservaciones

1.1- Busqueda por el Nombre/Cédigo (nimero del documento): la bdsqueda puede ser hecha con o sin
guiones entre los campos del cédigo del documento.

Ejemplo: Se puede buscar el documento de las siguientes formas: 6454-DC-15200-P o
6454DC15200P

1.2- Caracteres Especiales de Busqueda (comodines)
Son caracteres que auxilian en la busqueda de documentos que no tenemos todas las informaciones o
tenemos informaciones parciales.
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1.2.1- Comillas ( “”): Termino exacto.
Ejemplo: "Sala de comunicaciones", buscara el termino exacto.

Obs.: "Sala de comunic" mostrara en el resultado de la busqueda solamente los
documentos que poseen el termino conforme escrito, desconsiderando otros

términos que no estén escritos exactamente de la misma forma, tales como “sala de
comunicaciones”

1.2.2- Guion Bajo (_): Uno o mas Guiones Bajos, sustituyen uno o mas digito/s Unicamente en el campo
“Nombre/Cédigo” (NUmero del Documento).

Ejemplos:

4 DC (4+tres Guiones Bajos+DC): el resultado serd documentos dentro de la faja 4000
a 4999 y tipo DC y cualquier secuencial.

4 (4+Guiones Bajos): el resultado sera documentos que poseen el

numero
(Nombre/Cddigo) que inician en 4, como 4000DA...

4504D_15201 (un Guion Bajo en el tipo de documento): el resultado serd 4504DC15201P
y 4504DE15201P

4504D_15201 Docs. do SAT Al ﬂ Pesquisa avancada

I P RESULTADO DA PESQUISA

| | Nome/Cédigo A

Rew. Titulo Status
D = 4504DC15201F 0 LD 13,8KV/LT 69KV SUBTERRANEA - MARGEM ESQUERDA - FORMAS E AP-APROVADO
= — ARMADURAS - DETALHE 1 - PLANTA E SECOES - FOLHA 2 DE 6
" O s} 4504DE15201P L LD 138KV - LT 65KV SUBTERRANEA - MARGEM ESQUUERDA (ME) -

FORMAS - ARMADURAS - DETALHE 1 - PLANTAS E SECOES - FOLHA 2/g = —AMNCELADO
Exibindo 2 itens de um total de 2

1.2.3- Asterisco (*): sustituye 0 a N caracteres, posibilitando busquedas con parte de palabras.

Ejemplos:

62*19000E, trae como resultados 62108319000E, 62176019000E, etc.

GE*RAL, trae como resultado GENERAL, GERAL, etc.

“Sala de comunic*”, trae como resultado “Sala de comunicacoes” y “Sala de comunicacion”.
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1.2.4- O (OR): Cualquier termino de uno o varios términos buscados.

Ejemplos: Gerador OR Generador; Subestacdo OR Subestacion.

1.2.5- Guion o Espacio: Términos (TAG, Paineles, Siglas, Etc.) unidos por guion o espacio.
Ejemplo:

Buscar UPL-10 arroja los mismos resultados que buscar por UPL10, y el resultado trae los
siguientes términos, ULP10, ULP-10 y ULP 10.

2. Busqueda Avanzada

Para acceder a la Busqueda Avanzada, se debe hacer clic sobre “Busqueda Avanzada”

[ Busqueda avanzada

Docs. do SAT A Q

| ouscar

Seguidamente aparecerad la siguiente ventana:

| » BUSQUEDA AVANZADA

Busquedas guardadas v

Propriedad:

¥ | |igual a v Afiadir Criterios

Buscar Historial

Guardar Bisqueda

En el campo “Propiedades”, podemos agregar las diferentes opciones de busqueda por las propiedades
del documento, tales como “Asunto Base”, “Tipo de Documento”, “Numero del Emitente”, etc.

Proprniedad:

¥ | ligual a i Afadir Criterios
CSpeCEnuase N igual a
Ndm. SOI"fI ntiene
Observacbes
Status da execucio em campo
Tipo de midia
[8DT] Dados Principais
Formato
Formato({Outros)
Idioma
Idioma(outros)
Sequencial
Status
Tipo de Documento
Titulo
[8DT] Descarte do Fisico
Data de descarte do fisico
Tempo para guarda do fisico (Em dias)
[SDT] Folhas
Fotograma -

KLS T )




Guias Rapidas del SATedms
Busqueda de Documentos

También se puede establecer la relacién de dependencia con el término buscado, es decir si el resultado
debe arrojar valores iguales, o si contiene, o si no es igual a dicho termino.

Al encontrar la propiedad que se desea utilizar para realizar la busqueda, se debe “Afiadir Criterios” para
gue esta pase a ser un filtro en la busqueda. Se puede ir montando una busqueda personalizada con los

términos o valores que se necesiten. Pueden ser agregadas a la busqueda una o mas propiedades, para
aumentar el nivel de filtrado.

Ejemplo:

Si se quiere localizar un documento cuyo asunto base es igual a “6454”, tipo de documento es
igual a “DC” y el secuencial contiene el valor “152”

| > HI:ISQUEI)A AVANZADA

Blsquedas guardadas v
Propriedad:
v v Afiadir Criterios
% |Assunto Base igual a v 6454 - PATIO DE MANOBRA - COMUNICACOES
Editar]
x |Tipo de Documento igual a ¥ |DC-DESENHOS DE CONSTRUCAO v
x |Sequencial contiene v | [152

Buscar Historial

Guardar Bisqueda

Si la intension es realizar constantemente la busqueda con las mismas propiedades, se puede guardar la
busqueda avanzada, esta busqueda es guardad en el Perfil del Usuario.

Al marcar la Casilla “Buscar Historial”, la busqueda también es realizada en las revisiones anteriores a la
revision actual de los documentos.
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Recursos de Interface

O sistema SATedms oferece alguns recursos de interface para realizar a gestdo de documentos técnicos
de engenharia. Seguem os principais recursos que serdo explanados neste Guia Rapido:

e Lista personalizada de documentos;
¢ Download Completo;

e Gerar PDFdo Lote;

e Gerar Relatorio;

e Acesso aos Arquivos;

® Acesso a Revisdes Historicas;
e Acesso as Folhas (multifolhas);
e GRDs;

e Referéncias;

e Fluxo;

e Comentarios;

e Seguir;

e [cone Notificar.
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1 Lista Personalizada de Documentos

O usuario pode criar listas personalizadas de documentos a partir de um resultado de pesquisa. O sistema
mantém as listas criadas no item “Listas”, disponivel na lateral esquerda do sistema.

Neste recurso o usudrio pode atribuir nome a lista, incluir novos documentos, excluir documentos
existentes, compartilhar ou excluir a lista toda.

Tal recurso auxilia trabalhos que exigem consulta frequente a um grupo de documentos, ou quando existe
a necessidade de executar alguma acao em lote ou de compartilhamento.

Para criar nova lista, o usuario deve selecionar os documentos de interesse que se apresentam na lista de
resultado da pesquisa, posteriormente deve clicar no botdo “Adicionar itens a lista” disponivel no rodapé
do sistema e clicar em “criar nova lista”. O sistema apresentara uma caixa com campo de texto para
nomeacdo da lista, deve-se salvar e pronto, a lista estara disponivel na lateral esquerda do sistema.

Imagem representativa do recurso:

Titulo Status

CASA DE MAQUINAS - GENERADOR 50HZ-60HZ - UNIDAD U-01 A U-18A - EJES B-C - EL.108,00 -

g & AP-APROVA|
6210DC152008 0 MEJORA DEL ACCESO PARA EL RECINTO DE LOS COLECTORES OVADO
M =) 62100C15201E 0 CASAIDEIN 4
presion s\ | Nova Lista de Documentos
CASA DE M,
M =) 6210DC15202E 0 )
PRESION S\ Nome da Nova Lista* |[nome

CASA DE M,
M = 6210DC15203E 0 PRESION S\ Fechar 5
DIAGRAMA |

CI-CADASTRO
INCOMPLETO

& = 62100C15999P 0A0

= CASA DE FORCA - GERADOR 50/60HZ - BLOCOS U-1 A U-9 E U-10 A U-18 - EL.108,00 - B/C -
M = 62102101717P 0 AP-APROVADO
MELHORIA DO ACESSO P/RECINTO DOS ANEIS COLETORES

Exibindo 6 itens de um total de 6

| + Criar uma Nova Lista 3

teste pesquisa

Download em Lote (6 itens) | :— Adicionar Itens a Lista (6 itens) ¥ L‘ Gerar relatério (6 itens) 2 Editar em Lote (6 itens) | &) Gerar PDF do Lote (6 itens)

1.1 Gerenciar a Lista Personalizada

O sistema permite excluir e incluir novos documentos a lista. Para excluir, basta expandir o documento
listado e ter acesso ao botdo “Listas” conforme imagem abaixo:

» TESTE

| Nombre/Cédigo Rev. Titulo/Equipamento Status

NG 6210DCB2000E 0 UNIDAD GENERADORA U-9A - 50HZ - DIAGRAMA UNIFILAR DE LAS FUNCIONES DE MEDICION Y PR... AP - APROVADO

E Archivos [E Mdas Informaciones ﬁ) Historial| 3= Listas a [:g) Noticiar k Sequir

teste x

O =) 6210DCB2001E 0 UNIDAD GENERADORA U-18A - 60HZ |, Excluir ltem Lista |eq AR DE LAS FUNCIONES DE MEDICION Y P... AP - APROVADO

| Exibindo 2 itens de um total de 2



Guias Rapidos do SATedms
Recursos de Interface

Para incluir novo documento deve-se selecionar o documento que consta no resultado da pesquisa e
clicar no botdo “Adicionar Itens a Lista”. As listas criadas serdo apresentadas, basta selecionar a desejada:

CASA DE MAQUINAS - UNIDAD GENERADOURAS SUHZ - U-U1 A U-9A - SISTEMA DE DETECCION Y

@ ﬁj 6210DFG3836E 0 COMBATE A INCENDIO - CO2 BAJA PRESION - RED GENERAL DEL CO2 - PLANTAS U-01 Y U-02 - AP - APROVADO
DETALLE 1 - VISTAS 1-2
CASA DE MAQUINAS - UNIDAD GENERADORAS 50HZ - U-01 A U-9A - SISTEMA DE DETECCION -

O = 6210DFG3837E 0 AP-APROVADO
COMBATE A INCENDIO - CO2 BAJA PRESION - RED GENERAL DEL CO2 - ISOMETRICO UNIDAD U-01

CASA DE MAQUINAS - UNIDAD GENERADORAS 50HZ - U-01 A U-9A - SISTEMA DE DETECCION -
6210DFG3838E 0 AP-APROVADO
COMBATE A INCENDIO - CO2 BAJA PRESION - RED GENERAL DEL CO2 - ISOMETRICO UNIDAD U-02
CASA DE MAQUINAS - UNIDAD GENERADORAS 50HZ - U-01 A U-9A - SISTEMA DE DETECCION Y
o = 6210DFG3839E o, COMDATE A TNCCNNTA - CH2 BAJA PRESION - RED GENERAL DEL CO2 - PLANTAS U-03 - U-04 - AP - APROVADO
& Criar uma Nova Lista

: : UNIDAD GENERADORAS 50HZ - U-01 A U-9A - SISTEMA DE DETECCION -
O & 6210DFG3840E esiolpesanes AP-APROVADO

2 BAJA PRESION - RED GENERAL DEL CO2 - ISOMETRICO UNIDAD U-03

O
%

Adicionar Itens a Lista (1itens) ¥ | NIDAD GENERADORAS 50HZ - U-01 A U-9A - SISTEMA DE DETECCION -

=) cnh1AnrAR0a1r AR ARPDAVIARA

Para compartilhamento da lista o sistema oferece duas op¢des: Primeiro, ao clicar no botdo “Gerar
relatério” o usuario terd a possibilidade de exportar a lista para Excel ou PDF. Em seguida podera
compartilha, por exemplo, via e-mail. Segundo, o usudrio podera copiar o link descrito no campo de
endereco do navegador e compartilhar com demais usuarios.

2 Download completo

O Download Completo somente é habilitado para documentos como DF, MF e outros que possuem multi
folhas, para documentos que ndo possuem multi folha o item “Download Completo” ndo é habilitado e
ndo aparece na interface do sistema. Através deste recurso o sistema reunira todos os arquivos do
documento em uma pasta Zip que podera ser salva ou aberta através do navegador de internet utilizado.

Para fazer o Download Completo o usuario deve expandir o documento que se encontra na lista de
resultante da pesquisa e clicar no icone que se apresenta na interface:

| | Nome/Cédigo A Rev. Titulo Status

CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 - U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO
O é@v 6210DFG4000P 2 CONTRA INCENDIO - CO2 BAIXA PRESSAO - QCR-3/QCR-4 QUADRO DE COMANDO DAS AP - APROVADO
REFRIGERACOES - DIMENSIONAL - PLAQUETAS - LISTA DE COMPONENTES - ESPECIFICACAO

= Arquivos [i_-:‘] Mais Informagdes U___EL] Folhas @ Histérico |& Download Completo| L4 Notificar h Seguir

” Download Completo: Arquivos + Folhas }I

Outra maneira de acessar este recurso é através da ficha do documento, o item “Download Completo” se
apresentara logo abaixo da descricdo do titulo do documento na area central da interface:

» 6210DFG4000P

6210DFG4000P * Informacées Basicas do Item

CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 - U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO

CONTRA INCENDIO - CO2 BAIXA PRESSAO - QCR-3/QCR-4 QUADRO DE COMANDO DAS Cédigo de Itaipu 6210DFG4000P *
REFRIGERACOES - DIMENSIONAL - PLAQUETAS - LISTA DE COMPONENTES - ESPECIFICACAO .

REVA2:Y Revisdo 2

[Documento] DADOS PRINCIPAIS

[ Arquivos +1) Histérico Download Completo | Lig) Notificar Seguir
B arq o = s v N seq Status AP - APROVADO

Titulo/Equipamento CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 A
- U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO CONTRA INCENDIO
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3 Gerar PDF do Lote

O recurso de PDF do Lote reuni em um sé arquivo todas as folhas existente do documento. Para Gerar,
basta selecionar documento, clicar no botado “Gerar PDF do Lote”, presente no rodapé do sistema, e
escolher entre Folha Principal ou Todas as Folhas conforme imagem abaixo:

u Nome/Cédigo A Rev. Titulo Status
6210DFB3000P 0 GERADOR 50HZ (9A) - CONJUNTO GERAL IV - FOLHA 1 AP-APROVADO
6210DFB3001P 0 GERADOR 50HZ UNIDADE U-9A - CONJUNTO GERAL IV - FOLHA 2 AP-APROVADO
6210DFB3006P 0 GERADOR 50-HZ (U-9A) - ROTOR COMPLETO AP - APROVADO

Folha Principal

Todas as Folhas

Download em Lote (1 itens) | :— Adicionar Itens a Lista (1 itens) ¥V L Gerar relatério (1 itens) :ﬁ Editar em Lote (1 itens %% Gerar PDF do Lote (1 itens)

Gerar PDF do Lote se demonstra recurso extremamente eficiente para quem deseja visualizar todas as
folhas dispersas em registros distintos em um Unico documento, facilitando a leitura e ou a realizagdo de
comentarios em PDF.

4 Gerar Relatdrio

O recurso de Gerar Relatério possibilita exportar as lista dos documentos constantes do resultado da
pesquisa para trés tipos de formatos: na tela, Excel ou PDF.

Para gerar o relatério basta selecionar os documentos e clicar no botdo “Gerar relatorio” que se encontra
no rodapé do sistema:

» RESULTADO DA PESQUISA

B i e S ——
%] |5 6210DFB3000P 0 GERADOR 50HZ (9A) - CONJUNTO GERAL IV - FOLHA 1 AP-APROVADO
& 6210DFB3001P 0 GERADOR 50HZ UNIDADE U-9A - CONJUNTO GERAL IV - FOLHA 2 AP-APROVADO
%] |5 6210DFB3006P 0 GERADOR 50-HZ (U-9A) - ROTOR COMPLETO AP - APROVADO
gl 6210DFB30091 ° GERADOR 50-60HZ (U-9A/U-18A) - PI:JRE WATER SYSTEM - PWE - PIPING ARRANGEMENT AP - APROVADO
(SISTEMA DE AGUA P! =
L Na tela
) PoF
& Excel
Download em Lote (4 itens) | :— Adicionar Itens a Lista (4 itens) ¥V ’"| Gerar relatério (4 itens) ;') Editar em Lote (4 itens) | “&] Gerar PDF do Lote (4 itens)

5 Acesso aos Arquivos

O acesso aos arquivos pode ser realizado por duas maneiras bdasicas: através da lista de documentos que
se apresenta na interface do sistema e por meio do acesso da ficha de registro do documento.

Nas duas maneiras o icone de pasta estara visivel indicando local de acesso aos arquivos.

Na Lista de documentos deve-se expandir a linha para visualizacdo dos icones:
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Nome/Cédigo A 5 Titulo Status
............ S E————— W

GERADOR 50HZ UNIDADE U-9A - LIGACAO PARA ANEL COLETOR - FOLHA 3

6210DFB3018P 0 AP-APROVADO
6210DFB3019P 0 GERADOR 50HZ UNIDADE U-9A - LIGACAO PARA ANEL COLETOR - FOLHA 4 AP-APROVADO
6210DFB3020P 2

GERADOR 50-60HZ - (U-9A/U-18A) - ANEL COLETOR

[i_—=‘1 Mais Informagdes ﬁ) Histérico Ly Notificar ﬁ Sequir

AP - APROVADO

Acesso através da ficha de registro do documento:

» 6210DFB3020P

6210DFB3020P
GERADOR 50-60HZ - (U-9A/U-18A) - ANEL COLETOR

Rev. 2V Cédigo de Itaipu 6210DFB3020P =

@Hlstérlco %) Notificar ﬁSegulr Revisdo 2

[Documento] DADOS PRINCIPAIS

Informagdes Basicas do Item

Status AP - APROVADO

Folhas = 2

e Titulo/Equipamento GERADOR 50-60HZ - (U-9A/U-18A) - ANEL COLETOR
Ver Folhas

Uma caixa para op¢do de download e para visulaizacdo aparecera em ambas as opc¢des:

Pode visualizar pela lupa
Arquivos do Documento 6210DFB3020P - Revisao 2 jou baixar os arquivos
6210DFB3020P(1)R2 (360 KB) 22/08/2016 g P
[T%) 6210DFB3020P(1)R2 (817 KB) 31/07/2018 Y ©)

I Download em Lote I

Fechar

6 Acesso a Revisoes Histdricas

Este recurso possibilita visualizar as fichas de registros de documentos das versdes superadas, (histéricas).
Para ter acesso, o usuario devera clicar no item “Rev. n?” e selecionar a versdo desejada. O sistema ird

apresentar em tela a revisdo escolhida com a notificacdo em amarelo de alerta de que o usuario esta
visualizando versao diferente da atual:

I » RESULTADO DA PESQUISA » 6210DFG4000P

6210DFG4000P
CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 - U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO
CONTRA INCENDIO - CO2 BAIXA PRESSAO - QCR-3/QCR-4 QUADRO DE COMANDO DAS
REFRIGERACOES - DIMENSIONAL - PLAQUETAS - LISTA DE COMPONENTES - ESPECIFICACAO
Rev. 2 o
Rev. 0

Rev. 1 'pload Completo L Notificar ,ﬁ Seguir

I » DOCUMENTOS » 6210DFG4000P

Atencdo: Vocé esta visualizando este item em uma revis3o diferente da atual Visualizar Revis3o Atual
6210DFG4000P
CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 - U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO

CONTRA INCENDIO - CO2 BAIXA PRESSAO - QCR-3/QCR-4 QUADRO DE COMANDO DAS
REFRIGERACOES - DIMENSIONAL - PLAQUETAS - LISTA DE COMPONENTES - ESPECIFICACAO

B Arquivos {D Histoérico £ pownload Completo Lig) Notificar ﬁ Seguir
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Este recurso se torna eficiente em trabalhos de comparacgao de versdes tanto dos metadados dos
documentos quanto dos arquivos.

7 Acesso as folhas (multi folhas)

O acesso as folhas do documento podera se dar através da lista que se apresenta na interface do sistema.
Neste caso, basta clicar na linha para expandir e ter acesso ao icone de folhas destacado na imagem
abaixo com o retangula vermelho:

| Nome/Cédigo A Rev. Titulo Status

CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 - U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO
CONTRA INCENDIO - CO2 BAIXA PRESSAO - QCR-3/QCR-4 QUADRO DE COMANDO DAS
REFRIGERACOES - DIMENSIONAL - PLAQUETAS - LISTA DE COMPONENTES - ESPECIFICACAO

= Arquivos [i——;] Mais Informagdes E] Folhas @ Histérico & Download Completo Ly Notificar .\\ Seguir

O & 6210DFG4000P 2 AP - APROVADO

Clicando no icone de folhas, o sistema carregara uma janela com a lista das folhas disponiveis. O usudrio
podera optar entre duas acdes: abrir a ficha de registro das folhas (opg¢do 1), clicando sobre o link azul
gue se apresenta na tela ou abrir somente o arquivo por meio do icone de pasta (opgdo 2):

Opcao 1

Folhas

(] Nome/Cédigo Rev. FI Palavs
chave

F={62100FGAQ00P(2)

O E5 6210DFG4000N3)

Formato Atividade Ordem

AlL - A1+50% Folha
594mmX1261mm publicada
AlL - A1+50% Folha
594mmX1261mm publicada
AlL - A1+50% Folha
594mmX1261mm publicada
AlL - A1+50% Folha
594mmX1261mm publicada

O B3 62100FG4000P(4)
O B 62100FG4000P(5) 1
Download em Lote

Fechar

» FOLHAS » 6210DFG4000P(2)

6210DFG4000P(2) Informagdes Basicas do Item
Rev. 1V

Nome 6210DFG4000P(2)
E3 Arquivos D) Histérico L

Revisdo 1

Referénci.
Nenhum item refei

Editar Referéncias

Fluxo
Atividade: Folha publicada

Situagdo:
Prazo:

Mais Informagdes ~ Ver Fluxo

Ultimo Comentario Realizado
Nenhum comentirio registrado na revis3o atual

Adicionar um comentdrio Ver todos os comentdrios

Acessar 0s arquivos
aqui

[Documento] DADOS PRINCIPAIS

2 -

6210 - GERADORES UNICA FREQUENCIA E AUXILIARES

[Documento] FOLHAS

I Ndmero da folha

Assunto base
Tipo de documento DF - DESENHOS DE FABRICANTE
Sequencial G4000 =
Palavra chave
Idioma P - Portugués

Formato AlL - A1+50% 594mmX12¢

Salvar Alteragdes

Exportar ¥
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Opgao 2
Folhas
Palavra
O Nome/Cédigo Rev. Fl Formato Atividade Ordem & o4
9 chave Arquivos do Documento 6210DFG4000P(2) - Revisao 1
AlL - A1+50% Folha
FG4000P|

U EEUDT O UCOTR e —— Soammxi26Tmm pubTesas—————=> | T s2100Fc4000P(2)R1 (178 KB) 23/08/2016 g p
O B2 62100FG4000P(3) 0 3 AlL - A1+50% Folha ¥ 62100FG4000P(2)R1 (343 KB) 23/08/2016 g p

594mmX1261mm publicada

AlL - A1+50% Folha Download em Lote
g E‘GZLODFG4000P(4) ! 4 594mmX1261mm publicada k

AlL - A1+50% Folha Fechar
o EQIODFG“OOOP(S) 1 5 594mmX1261mm publicada
Download em Lote

Fechar . .
Visualizar ou

descarregar os
arquivos

Do mesmo modo, através da ficha de registro do documento principal, acessivel por “mais informacdes”,

também é possivel acessar as folhas:

I » RESULTADO DA PESQUISA » 6210DFG4000P
6210DFG4000P

CONTRA INCENDIO - CO2 BAIXA PRESSAO - QCR-3/QCR-4 QUADRO DE COMANDO DAS

Rev. 2 ¥

= Arquivos {9 Histérico 2 Download Completo Ly Notificar ﬁ Seguir

CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 - U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO

REFRIGERACOES - DIMENSIONAL - PLAQUETAS - LISTA DE COMPONENTES - ESPECIFICACAO

* Folhas

L] Nome/Codigo

[0 E3 62100FG4000P(2)
(0 E3 62100FG4000P(3)

(0 E3 62100FG4000P(4)

Folhas
4 Itens

Ver Folhas

[0 E5 62100FG4000P(5)

Download em Lote

8 GRDs

Rev. Fl
1 2
0 3
1 4
1 5

Palavra chave

O item de GRD (Guias de Remessa de Documentos) apresenta as cartas, memorandos e outros protocolos

de comunicacgdo vinculados aos documentos.

Para acessar as cartas, basta clicar em “GRDs”, ou em qualquer parte do retangulo destacado abaixo.
Apds o clic surgird na coluna a direita o item GRDs com a lista das cartas . Clicando nos links de cada carta

0 usuario tera acesso as fichas:

» RESULTADO DA PESQUISA » 6210DFG4000P

6210DFG4000P

CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 - U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO
CONTRA INCENDIO - CO2 BAIXA PRESSAO - QCR-3/QCR-4 QUADRO DE COMANDO DAS
REFRIGERACOES - DIMENSIONAL - PLAQUETAS - LISTA DE COMPONENTES - ESPECIFICACAO
Rev. 2 ¥

E3 Arquivos €D Histérico & Download Completo [ Notificar N\ Seguir

Folhas
4 Itens

Ver Folhas

GRDs

¥ CARTAS E GRDS (2)
Nome/Cédigo
ENEE-DT-011470-2016 (RD-6146)
ENEE-DT-035756-2015 (RD6067)

Rev. Data emissdo Data retorno
11/04/2016
11/09/2015

2 29/03/2016
ol 04/09/2015

IGRDs
2 Itens
Ver GRDs
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9 Referéncias

O item de referéncias possibilita associar informagdes e documentos que possuem algum vinculo ao
documento principal. Alguns tipos de vinculos podem ser: documentos referenciados, documentos que
fazem referéncia, contratos e TAGs.

O acesso se da pela ficha de registro do documento através do item “Referéncias” clicando em “Editar

R f A H ”,
ererencias :
| » RESULTADO DA PESQUISA » 6457DFG0265P

6457DFG0265P Referéncias
MARGEM DIREITA - SETOR 500KV - 50HZ - PROTECAO PRINCIPAL DA LINHA L9 - PAINEL - 2R2 - v VINCULOS AO DOCUMENTO (GERAL) (2)
LISTA DE ANILHAS

Nome Revisao Titulo/Descrigao
Rev.1Vv

6269DC15200P 1
B2 Arquivos  $D) Histérico & Download Completo (g Notificar N\ Seguir 6459DCG0255P 3

¥ CONTRATO (1)

Nome Revisdao Titulo/Descrigéao
Folhas 4500005883
25 Itens

YTAGS (1)

Ver Folhas

Nome Revisao Titulo/Descrigao
GRDs 2R2 0A
2 Itens
Ver GRDs

Referéncias
4 itens referenciados

Editar Referéncias

10 Fluxo

Clicando em “Fluxo”, na ficha de registro do documento, o usudrio podera visualizar informac¢des como
Responsavel, Atividade, Situacdo e Prazo de analise do documento. Também podera ver em que atividade
o documento se encontra no fluxo através da visualizagdo de uma interface grafica clicando em “Ver
Fluxo”

Fluxo

Responsavel: Rafael Felipe De Souza
Atividade: [docIB] Edig3o pelo especialista
Situagdo: Pendéncias gerais

Prazo:

Mais Informagbes Ver Fluxo

Revisdad por OS

/ Aprovacao

bracdo

Ed[IdOdB]
cereadis

[docIB]
Edicao
colaborativa

5> era oédigo
LCAB
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11 Comentarios

Este item possibilita que o usuario realize comentarios, em fase de edicdo do documento. No mais, este
item possibilita somente a visualizagdo das mensagens de texto ou arquivos anexados por usuario de
edicdo. No comentario o usuario pode optar por ser publica, ou seja, mensagens em que os usuarios das
empresas contratadas poderao visualizar, ou pode optar por mensagesn ndo publica aonde somente
usudrios internos de itaipu poderao visualizar.

Adicionar comentario ao documento 6210DFG4000P

I Atender alteragées relacionados ao projeto.'

0 comentario publico

@ Inserir Anexo

U___EL] Referenciar Item Existent

Cancelar | [EELTETZOT T TE T

Comentarios do Item

¥ Comentdrios na revisdo atual (1)

Nome do Especialista

Atender alteragdes relacionados ao projeto.

Respostas (0)

Editar
Excluir Item

» Comentdrios nas revisdes anteriores (0)

12 Notificar

Através do icone “Notificar” o usudario pode enviar o arquivo do documento por e-mail conforme

demonstrado nas imagens abaixo:

» 6457DFG0265P

6457DFG0265P
MARGEM DIREITA - SETOR 500KV - 50HZ - PROTECAO PRINCIPAL DA LINHA L9 - PAINEL - 2R2 -

LISTA DE ANILHAS
Rev. 2A1 ¥

[ Arquivos  $D) Histérico & Download Completo | 4] Notificar | N\ Seguir

10
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Notificar

E-mails |[ Incluir e-mail ‘ .{

Anexar Arquivo(s)

6210DFG4000P(1)R2.dwg
6210DFG4000P(1)R2.pdf

Cancelar | BUETE N T Te= 1

13 Seguir

Pelo icone “Seguir” pode-se acompanhar todas as atividades executadas no documentos, o usuario sera
notificado por e-mail a cada alteragao de revisao.

» 6457DFG0265P

6457DFG0265P
MARGEM DIREITA - SETOR 500KV - 50HZ - PROTECAO PRINCIPAL DA LINHA L9 - PAINEL - 2R2 -
LISTA DE ANILHAS

Rev. 2A1 ¥

[ Arquivos  $D) Histérico & Download Completo  [:4) Notificar | N\ Seguir
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	1 OBJETO
	2 EQUIPOS
	2.1 El equipo que se alquilará para llevar a cabo el objeto del contrato deberá cumplir al menos con las siguientes características:
	2.2 Todo el sistema (hardware y software) debe funcionar en perfecta sincronización, para que, durante la prestación de un determinado servicio, todos realicen sus funciones con la misma calidad.
	2.3 Todos los equipos deben ser nuevos, de primer uso y en línea de fabricación, pudiendo ITAIPU, a su criterio, rechazar los equipos que considere inadecuados.
	2.4 Los equipos que presenten defectos continuos (en evaluación por ITAIPU), y por tal motivo ITAIPU considere contraproducentes para la ejecución de los servicios objeto del contrato, deberán ser reemplazados por el CONTRATISTA, en un plazo máximo de...

	3 ENTORNO TECNOLÓGICO DE ITAIPU
	3.1 Servidor
	3.2 Computadoras
	3.3 Es responsabilidad del Contratista asumir el costo del software que será utilizado para realizar los servicios Contratistas.

	4 SERVICIOS DE OPERACIÓN DE EQUIPOS DE IMPRESIÓN, ESCANEO, COPIA DE GRANDES FORMATOS Y GESTIÓN Y DISPOSICIÓN DE DOCUMENTOS
	4.1 Los servicios de operación de equipos, sistemas y gestión documental están compuestos por:
	4.2   Responsabilidades de los empleados asignados para realizar servicios
	4.3   Criterios para la aprobación de servicios de escaneo y procesamiento de documentos
	4.3.1  Del modelo de verificación de la calidad del servicio:
	4.3.2 Los informes se evaluarán mediante muestreo. Los procesos en los que el equipo de Itaipu monitorea y valida la calidad durante la ejecución deberán ser presentados en el informe, pero no serán evaluados por muestreo.
	4.3.3 Del total de documentos de la muestra será exigido 100% de estatus AP - Aprobado, entre 99% y 90%, la Contratada deberá efectuar la correción total de los errores/fallas verificadas.  Por debajo de 90%, los servicios deberán rehacerse integralme...
	4.3.4 Si el documento original no tiene la calidad suficiente para ser capturado, el Contratista informará sus dificultades a la ITAIPU, la cual analizará y definirá las estrategias a tomar en relación al documento.
	4.3.5 Los trabajos específicos relacionados con la organización y mapeo de la colección física, como la creación de listas de lotes y sus documentos en el sistema, se evaluarán mediante muestreo de los lotes procesados, considerando únicamente la ubic...

	4.4   Lugares y horarios de prestación del servicio
	4.4.1 Estos servicios se realizarán en el horario de operación de las oficinas de ITAIPU, siendo los horarios entre las 7:00 y las 17:00 horas, con dos (2) horas para el almuerzo, de lunes a viernes, en los días hábiles del calendario de Itaipu Binaci...
	4.4.2 Estos horarios podrán ser modificados a criterio de Itaipu Binacional y sin costo adicional.
	4.4.3 Los servicios se realizarán en tres ambientes, ubicados en el 1er piso del Edificio de Producción (CHI-AI), en el Archivo Técnico de la Margen Izquierda (CHI-MI) y en el Archivo Técnico de la Margen Derecha (CHI-MD). Estos ambientes están ubicad...
	4.4.4 Se deberá instalar un plotter (Equipo C) en el Taller Industrial de la CHI-AI, para uso de profesionales del área.

	4.5 Servicios en periodos extraordinarios
	4.5.1 En este caso, el Contratista deberá remitir a ITAIPU comprobante de jornada de trabajo y solicitud de cobro de horas extras trabajadas, acompañado de la respectiva planilla autoexplicativa.


	5 PERSONAL
	5.1 El Contratista deberá mantener en su plantel de personal, para el desempeño satisfactorio de las actividades objeto de estas Especificaciones Técnicas, los siguientes:
	5.2   Los requisitos mínimos exigidos a los empleados del Contratista, que prestarán servicios en las instalaciones de ITAIPU, son:
	5.2.1 Asistentes de Archivo / Operadores:
	5.2.2 Profesional Técnico Especializado en Archivos/Archivista:


	6 DEL TRANSPORTE
	6.1   El contratista será responsable de la presencia regular y puntual de los empleados en los lugares de trabajo, y para ello deberá formular y ejecutar un plan de transporte, a su cargo, dentro y fuera de la hidroeléctrica, para todos los empleados...
	6.2   El transporte de los empleados cumplirá con las disposiciones siguientes:
	6.3   El Contratista deberá optimizar el uso de vehículos para el transporte de personas y materiales, con el objetivo de controlar y reducir la emisión de gases contaminantes.

	7 DEL VEHÍCULO
	7.1   Todos los vehículos que se utilizarán para el transporte de personal, materiales, insumos y equipos durante la vigencia del Contrato deberán mantenerse en buenas condiciones, debiendo observarse los puntos más importantes, tales como llantas, ca...
	7.1.1 El Contratista es el único responsable de todos los costos que se deriven de esta actividad.
	7.1.2  El vehículo debe estar identificado con el logotipo del contratista, en el área y proporción que garantice la legibilidad y la visibilidad.


	8 DEL UNIFORME
	8.1   Todos los empleados de Contratista deberán vestir uniformes específicos, buena apariencia, limpieza y portar la Identificación Funcional de la empresa, cuando se encuentren en su trabajo o en tránsito por las instalaciones de ITAIPU.
	8.2   El uniforme proporcionado deberá ser sin costo alguno para el empleado. El CONTRATISTA deberá proporcionar a cada empleado al menos los siguientes elementos por año:
	8.3   Es responsabilidad del CONTRATISTA proporcionar y exigir el uso de uniformes por parte de sus empleados.
	8.4   Los modelos y calidad de los uniformes deberán ser presentados para la aprobación de la ITAIPU, antes de la fecha establecida para el inicio de los servicios.
	8.5   Los uniformes deberán ser entregados al empleado antes de iniciar la prestación de los servicios, debiendo acreditarse la entrega ante el Área Gestor mediante copia del formulario correspondiente.

	9  DE LOS EPI
	9.1   Los Equipos de Protección Individual (EPI) serán suministrados por el Contratista quien, antes de su utilización, los someterá a la aprobación de la ITAIPU.
	9.2   Es responsabilidad del CONTRATISTA distribuir y exigir el uso de los EPI por parte de sus empleados durante la jornada laboral, brindar orientación y capacitación sobre su correcto uso y adecuada conservación, además de reponerlos inmediatamente...
	9.3   Los EPI mínimos a proporcionar son:

	10 DE LOS MATERIALES DE OFICINA
	10.1 El Contratista deberá proporcionar todos los materiales de oficina necesarios para realizar las actividades, tales como: grapadoras, bolígrafos, lápices, borradores, cinta mágica, etc.
	10.2 El contratista deberá proporcionar una impresora multifuncional A4 para uso de sus empleados.

	11 DISPOSICIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA
	11.1 Remitir a la División de Archivo Técnico - ENCA.DT, hasta 5 (cinco) días hábiles antes de la fecha establecida para el inicio de los servicios y con cada nueva contratación, los documentos de los empleados designados para realizar los servicios, ...
	11.1.1 Documentos de empleados brasileños
	11.1.2 Documentos de empleados paraguayos

	11.2 Llevar a cabo todos los procedimientos relativos a la división de trabajo, el uso adecuado de técnicas, equipamientos, materiales, así como el control de los empleados asignados para la ejecución de los servicios, registrar información sobre el l...
	11.3 Instalar “relojes de fichar” digitales, activados por carnet o biometría, para controlar la jornada laboral de los empleados vinculados a la prestación de servicios objetivo de estas especificaciones. El Contratista es responsable del mantenimien...
	11.4 Si el Contratista dispone de un método o tecnología diferente para el control del cronometraje de los empleados, deberá formalizarlo, vía protocolo electrónico, ante el Área Gestor, quien evaluará y decidirá sobre la posibilidad o no de su uso du...
	11.5 Gestionar los planes de vacaciones de sus empleados, a partir del 2º año de contrato, para que no quede vacante ningún puesto de “Asistente de Archivo / Operador.
	11.5.1 Durante el periodo de vacaciones del "Profesional Técnico Especializado en Archivos", el valor correspondiente al puesto de servicio no será glosado o penalizado, ya que la contratación de un sustituto no es viable debido a la especificidad/com...
	11.5.2 Durante el receso de fin de año de ITAIPU, conforme el calendario a ser disponibilizado, la Contratada podrá conceder vacaciones a los empleados asignados para la ejecución del contrato sin necesidad de sustitución en el puesto, desde que no pe...
	11.5.3 El periodo de Receso de fin de año de Itaipu será el único periodo del año que será admitido la vacancia de los puestos de trabajo de "Asistente de archivo/operador", por motivo de vacaciones, sin glosa o penalización para la contratada, desde ...

	11.6 Solicitar autorización a la ITAIPU para trasladar cualquier activo patrimonial y/o herramientas puestas a su disposición.
	11.7 Devolver a ITAIPU, al término del Contrato, todos los muebles, equipos, instalaciones y herramientas en las mismas condiciones en que los recibió, salvo el desgaste natural por el uso.
	11.8 Responder por los daños causados al mobiliario, herramientas, equipos e instalaciones, causados durante la ejecución de los servicios.

	12 DISPOSICIONES GENERALES
	12.1 Hasta 5 (cinco) días antes de la fecha de inicio de los servicios, el Contratista deberá proporcionar mano de obra calificada para poner en perfecto funcionamiento todos los equipos en los lugares donde ITAIPU determine, operar los centros de Cop...
	12.1.1 Observar el estricto cumplimiento de la legislación aplicable para la contratación de este tipo de mano de obra (operación de equipos, para suministrar copias físicas e impresiones (monocromo y color), por metro lineal; servicios de escaneo en ...
	12.1.2 Promover el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos, manteniéndolos en perfecto estado de funcionamiento durante toda la vigencia del Contrato.
	12.1.3 Los servicios de mantenimiento correctivo deberán ser realizados por el Contratista, en un plazo máximo de 8 (ocho) horas laborables, luego de recibida la llamada.
	12.1.4 Pagar todos los gastos necesarios por servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos, tales como: piezas de repuesto, transporte, alojamiento y comidas de sus técnicos, etc.
	12.1.5 El mantenimiento preventivo tendrá como objetivo reparar y prevenir la aparición de averías o defectos en los equipos, manteniéndolos en perfecto estado, y consistirá en la realización de las siguientes tareas:
	12.1.6 Mantener actualizados los sistemas tecnológicos (firmware, drivers y similares) durante la ejecución de los servicios.
	12.1.7 Las piezas sustituidas deberán ser nuevas y originales de acuerdo con las especificaciones técnicas del fabricante.
	12.1.8 Proporcionar la reubicación de equipos, cuando lo solicite la ITAIPU.
	12.1.9 Proporcionar materiales consumibles, a saber: tóner, revelador, cartucho fotocopiador, cilindro, fotorreceptor, pegamento, grapas, papel, en fin, todos los materiales utilizados en los servicios.


	13 UBICACIÓN DE CENTROS DE COPIA DE GRANDES FORMATOS Y NÚMERO DE PUNTOS DE SERVICIO
	13.1 Todos los servicios de escaneo de documentos, dibujos, etc., se realizarán únicamente en el área interna de las siguientes localidades:
	13.1.1 La instalación de equipos y ubicación de operadores en las centrales CHI-AI (Edificio de Producción) o CHI-MD se definirán al inicio del contrato.
	13.1.2 Dirección de los lugares que prestan el servicio
	13.1.3 El acceso al CHI podrá ser realizado tanto por la MI (Foz do Iguaçu) como por la MD (Hernandarias), dependiendo de la nacionalidad del Contratista. Según sea necesario, puede andar dentro de la CHI para brindar servicios en la ubicación indicada.
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	1- Búsqueda General
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	1.2.1- Comillas ( “ ” ): Termino exacto.
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